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Insertar sonidos en nuestras presentaciones de bits es muy fácil para ello: 

1. Nos situamos en la diapositiva en la que deseemos insertar el sonido. 

 

2. Abrimos la pestaña Insertar y hacemos clic en Sonido. 

 

3. Aparecerá un cuadro para que localicemos el sonido, una vez seleccionado 
pulsamos sobre Aceptar. 

 



4. Un nuevo cuadro de diálogo nos pregunta: ¿Cómo desea que empiece el 
sonido en la presentación con diapositivas? Nosotros indicaremos 
Automáticamente. 

 

5. Por último hacemos doble clic sobre el altavoz que ha aparecido en el centro 
de la pantalla (o seleccionamos el altavoz y vamos a la pestaña Opciones) y 
marcamos la casilla Ocultar durante presentación. 

 

6. Ahora pasamos a las siguientes diapositivas y le añadimos el sonido 
correspondiente siguiendo el mismo proceso. 

7. Para ver la presentación activamos la pestaña Presentación con 
diapositivas y hacemos clic en el botón Desde el principio. 

 

8. Si queremos que nuestra presentación nos muestre las diapositivas sin 
necesidad de hacer clic entre una y otra, activaremos la pestaña 
Animaciones, marcamos Automáticamente después de e indicamos el 
tiempo, con 1 segundo es suficiente. 

 



9. Desde la pestaña Insertar podemos añadir un Cuadro de texto en el que 
podemos introducir el nombre del bit. 

 

10. Nosotros solemos colocarlo en la esquina superior derecha y de color gris 
para que no resalte mucho. 

 

11. Por último no debemos olvidar de guardar nuestra presentación. 

 

Esperemos que esta guía rápida os resulte de utilidad, si necesitáis más ayuda ya 
sabéis dónde localizarnos: www.disanedu.com  

Disanedu: “Compartiendo conocimiento” 

http://www.disanedu.com/

